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STANDARD OPERATING PROCEDURE
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TUJUAN
Menjelaskan panduan penggunaan ruang baca Program Studi Sistem Informasi

RUANG LINGKUP

1. Tata cara dan alur penggunaan ruang baca Program Studi Sistem Informasi
2. Tata Tertib yang harus ditatati pada penggunaan ruang baca Program Studi Sistem Informasi

REFERENSI

DEFINISI
Penggunaan ruang baca Program Studi Sistem Infromasi  adalah mekanisme aturan
penggunaan fasilitas ruang baca

PROSEDUR

1. Dosen dan Mahasiswa yang akan membaca terlebih dahulu mengisi buku sirkulasi.

2. Dosen dan Mahasiswa mencari judul buku yang akan dibaca.

3. Dosen dan Mahasiswa membaca di tempat yang disediakan.

4. Dosen dan Mahasiswa setela selesai membaca, mengembalikan buku pada tempat yang
tersedia.

5. Mahasiswa yang dalam proses penulisan skripsi dianjurkan membaca skripsi rujukan,
dan skripsi rujukan tersebut hanya bisa dibaca atau dicatat point-point penting dan tidak
dapat dicopy.

6. Skripsi/Tesis/Disertasi hanya dapat dibaca atau dicatat konsep-konsep penting dan tidak
dapat dicopy
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